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Inicio de S.S

Sexto cuatrimestre: Administracion | Mercadotécnica | Derecho | Ciencias de
la Educacién | Comercio Internacional y Aduanas | Administracidn y Servicios
Generales de Aviacién.

Cuarto Cuatrimestre: Oficial de Operaciones de Aeronaves y Aerédromos
Piloto Aviador | Mantenimiento de Aeronaves.

I. Requisitos para inicio de S.S

1.Historial académico fisico (deberd contar con un 75% de créditos sin
materias reprobadas).

2. Carta de no adeudo fisico (incluyendo seguro escolar).

3.Correo electrdnico.

Entregarlos de manera fisica con folder del color que corresponde.

Il. Instituciones para realizar S.S

1. Gubernamental
2. Privada.

En caso, que el alumno quiera realizar sus S.S en una empresa privada que no
se tenga convenio, deberd brindar los siguientes datos al departamento de
S.S, para realizar un convenio previo a su inicio entregando los siguientes
datos:

e Nombre de la dependencia o razén social.
* Nombre de la persona y puesto de contacto de la empresa.
* Correo electrénico y nimero de teléfono.

e Pagina web en caso de contar con ella.

Una vez brindada esa informacién se compartird al departamento de
Convenios para realizarlo. Se busca que el alumno durante la respuesta con
su permiso de formacién se vaya trabajando el convenio, para no atrasar el
proceso.
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¢En qué area puedo realizar mi S.S?
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CALENDARIOS.S

Da clic en el apartado para conocer el calendario s.s.

CONVENIOS S.S

Da clic en el apartado para conocer el listado de
convenios.


https://docs.google.com/spreadsheets/d/1cEa15I4yYyCZOxy3Q9DZs_Wc3fLDEGrjoDTkftaN-j8/edit?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/1EMAfdT-wo4-ihthnqSkDbmNnztFAK77A?usp=drive_link
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Il. Proceso de S.S

e La duracidon de S.S es no menor a 6 meses ni mayor a 8 meses de Lunes a
Viernes 4 horas por dia a cubrir 480 horas.

e Podrd asistir con uniforme de prdcticas con previa autorizacion de
Direccion de Sobrecargo.

[

Documentacion a entregar:

Solicitud de S.S

Dia, Mes y Afio que se elaboro la solicitud.

Vo

FECHA PEGAR
_ AQUI Fotografia
SOLICITUD PARA SERVICIO SOCIAL DIA | MES | AND 1 Foto digital  de
02 = 74 TEIﬂﬂ-ﬁj-D < frente, con
L L ]ﬂhlhl rostro
- Digital despejado.
MATRICULA APELLIDD PATERND APELLIDD MATERND NOMERE (3) SEXD RECIENTE
ED0235670 OCHOA LOPEZ KARLA F <— Datos del alumno
DOMICILIO PRESTADOR DE 3ERVICIO 30CIAL TELEFOHD P.5.5. CORREC ELECTROMICO P.5.5.
ANTONIO DE MENDONZA 5204 229 20002 33 @gmail.com <— Datos del alumno
c LICENCIATURAICARBERA GENERACION
Nombre de la carrera =3 —_— ADMINISTRACION 2021-2024
Revisar pagina 3y H] AREA CAMPUS
Skl e :: —> ADMINISTRACION-NEGDCIOS VERACRUZ
corresponda.
DEPEMDENCIA DOMDE REALIZA LAS SERVICID S0CIAL REALIZACION 3. 5.
EAV CENTRD UNIVERSITARIO
NOMERE A QUIEN VA DIRIGIDA LA GARTA DE FRESENTAGION
LIC. ANGELICA CORTES
PUESTO QUE OCUPA
DIRECTORA
Nombre de como se NOMERE DEL PROGRAMA DE ACTIVIDADES
llamaré su programa, —> ALUXILIAR ADMINISTRATIVO CONTABLE
este es personal. FECHA
LOCGALIDAD DEPENDEMNCIA MICID TERMING <— Firma del alumno
VERACRUZ, VER 00/ 00/ 202 00V 0 2 e = il
VERACRUZ, VER 0700/ 2023 01 2023
Fecha de iniciz'y\fermino dess — > 5 3OLICITANTE
DEFARTAMENTD REYISO
N, AUTORZACION LIBERACION
Los reportes se realizan cada —3 2
tres meses (trimestral), en cada
apartado anotar la fecha de 2
entrega. 3
X FIRMA ENCARGADD DEL DEPARTAMENTC DE :
Apoyarse con el calendario de 4 SERVICID SOCIAL =
S.S. n
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Carta Compromiso
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El alumno hard llenado de la carta compromiso con los datos que se le

solicitan.

|EARTA COMPROMISO DE SERVICIO SOCIAL
XX DE 300( 2023 — XX DE Xo0C 2023

COMN EL FIN DE DAR CUMPLIMIENTO A LO ESTIPULADO EN LA LEY REGLAMENTARIA DEL ARTICULO 52 CONSTITUCIOMAL
RELATIVO A LA PRESTACION DE SERVICIO SOCIAL DE ESTUDIANTES ¥ PROFESIONISTAS,

EL (LA} QUE SUSCRIBE PRESTADOR DE SERVICIO SOCIAL:
PO O MR KRR <—  Nombre del alumno

Datos del alumno —>  Cony Mo. de Matricula: ¥XMX de la Licenciatura/Carrera en: XXX con domicilio particular ubicado en: X000 el nimero

telefonico que proporciono es con el fin de redbir notificaciones por parte del Departamento de Servicio Social es:

Datos de la dependencia donde XXX y €l corren electranica para el mismo fin es: X00(@gmail.com Mombre de la dependencia donde realizo Servicio
realizard sus . - Social: )00 Bamicilig XXX vy teléfono de la dependendia: XK ext. MXX.

1. SECOMPROMETE a realizar su Programa de Servicio Social en la dependencia y periedo arriba manifestado y a cumplirlo en
los términos establecidos por |a Ley de Profesiones del Estado de Veracruz, asi como acatar el Reglamento Escolar vigente
de la EAV Centro Universitario.

2. RESPETARA el horario y las fechas establecidas por el Departamento de Servicio Social de EAV Centro Universitario para
entregar en 1 original y 1 fotocopia los reportes trimestrales,

3. ENTREGARA reportes en tiempo y forma, de lo contrario el Departamento de Servicio Social de la Secretaria de Educacion
puede cancelar el tramite del respectivo proceso.

4. QUEDA ENTERADO{a) de que no se recibirdn reportes arrugados, manchados, doblados, rotos o con anotaciones a mano y
que DEBE respetar el formato establecido.

5. N0 PRESENTARA documentos apdcrifos (firmas, sellos, hojas con membrete falsificados). 5i incurre en esta falta, la Direccién
de EAV Centro Universitario en acuerdo con Secretaria de Educacion sancionard con medidas estrictas.

6. SEEMPENARA en participar com sus conocimientos e iniciativa en las actividades gue se realicen en las comunidades o en el
lugar donde realice su servicio, difundiendo en forma positiva la imagen de EAV Centro Universitario.

7. De no hacerlo asi, QUEDA INFORMADO(a) de que la baja en la prestacion del Servicio Social, procedera automaticamente.

ACEPTO Y ME RESPONSABILIZO CON LO ESTIPULADD

Firma del alumno —>

Nombre del alumno —> XX KK KKK KKK

FIRMA DEL PRESTADOR DE SERVICIO SOCIAL

DEPARTAMENTO DE 'I'I'I1.!L|!a£|flh|, PRACTICAS PROFESIOMALES,
SERVICIO S0CIAL Y BECAS

<€— Fecha de inicio y fecha de termino



\\ VAN MANUAL DE ORGANIZACION DE S.S

—\ \/

CENTRO UNIVERSITARIO

Carta Aceptacion

El encargado de la empresa realizard carta aceptaciéon con la informacién
previa que el alumno proporciono, con la finalidad de formalizar el inicio de
sus S.S en la dependencia que eligié.

Hoja membretada por empresa  —>

Asunto:_ Carta Aceptacion del Servicio Social

MTRA. ARIADNA GARCIA CONTRERAS

DEPARTAMENTO DE TITULACION, PRACTICAS PROFESIONALES,
SERVICIO SOCIAL Y BECAS

EAV CENTRO UNIVERSITARIO

PRESENTE:

Hace de su conccimesntc que el (i8] C. JOOOOOOOX JOOOOOK JOO000OOXX de la <— Nombre delalumno.
LICENCIATURA/CARRERA EN J000C J000K JXXX, de EAV CENTRO UNIVERSITARIO con ndmero d2 < |cenciatura/TSU a cursar
ey ooreuent® —> RVOE YUO0XX  nimero de Matricula XXOOUOOUOOX, ha sido ACEPTADO para prestar ol Seniicio Social en
esta Institucion, las cuales dard inicio el dia XX del mes de X000000 del afo 2023, finalizando el dig X del <«— Fechas de realizacién de S.S.
mes de JODO000 del afio 2023, cubriendo un total de 480 horas, 4 hrs diarias en un horario establecido de

XX-00hrs a XX -00hrs de lunes a viernes. <—  Horario que el alumno realizara su S.S

Las actividades asignadas al prestador del Servicio Social serén inherentes &l perfil del programa
académico que cursa el interesado, & su vez el prestador del servicio social reconoce de antemano la
inexistencia de relacion laboral, como |o establece el Reglamento para la Prestacion del Servicio Social de los
Estudiantes de las Instiuciones de Educacidn Superior en la Replblica Mexicana en el Arffculo 7- La
prestacion de este ==tvicio por s2r de naturaleza zocial, no podra emgplearse para cubrir necesidades de tipo

laboral o ingtitucional, mi otorgara categoria de trabajador &l prestador del servicio”.

En tal wirud 2= informa que los dias inhabiles, szan por mandato de ley o por causa de fusrza mayor
no seran considerados y por ko tanto deberan de ser compensados hasta acreditar un minimao de cuatrocientas
ochenta horas en un perodo no menor @ ssis meses, ni mayor a dos afios pars dar cumplimiento a la
normatnadad vigente.

SELLD
Nombre del encargado por empresa S.S. —>  LIC. NOMBRE APELLIDDS R
—» CARGO EEEEE

Puesto del encargado por empresa S.S.
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¢Qué es una hoja membretada?

También conocida como membrete, una hoja membretada es una hoja de

papel que incluye la identidad visual y los datos principales de una empresa,
institucion, proyecto o negocio.

En este caso se utiliza la que maneja la empresa donde realiza el S.S.
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Programa S.S

El alumno haré el llenado de tres reportes mensuales, en el cual deberd hacer
el llenado de los datos que se le solicitan, por ejemplo, actividades
realizadas, periodo en el cual lo realizo y alguna observacion que él o el
encargado quisiera realizar, dentro del formato vienen las especificaciones a
realizar en el. Antes de hacer entrega para firma deberd hacer envié al
departamento de S.S para una previa revision y asi notificar a tiempo detalles

que llegase a presentar.

PROGRAMA DE ACTIVIDADES
SERVICIO SOCIAL
MX}{X EOXX = HWX 2.5'XX <— Fecha en la que se realizara el S.S

LIC. Y/O CARRERA EN:
Licenciatura/TSU  —> Wm

NOMBRE DEL PRESTADOR DE SERVCIO SOCIAL
APELLIDO PATERNO APELLIDO MATERNO NOMERE (S)

TITULO DEL PROGRAMA DE ACTIVIDADES
XO000000X

NOMBRE DE LA DEPENDENCIA
XA00O0CO000
DIRECCION: 3000000000000 <= BaoeblEcmpEs:
TELEFNO: X200000000000
* LOCALIDAD: XOOXXXX, VER.

DURACION DEL PROGRAMA
}:}( DE MES 2':'2_2 - Kx DE MES 2022 <— Fecha en la que se realizara el S.S
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Programa S.S

PROGRAMA DE ACTIVIDADES SERVICIO SOCIAL
XX DE MES 2022 — XX DE MES 2022

*JUSTIFICACION DEL PROGRAMA

Debera ser minimo de media cuartilla e indicar los propdsitos del programa, los beneficios a la comunidad y
sefialar la importancia de llevarlo a cabo en |a institucidn que se ha elegido. Explicar qué fus lo que te motivo & escoger
dicha dependencia, relacionar la importancia de tu licenciatura con fa dependencia, efc. Por gjemplo: “El molive por el
cual escogl la Proeuraduria Estatal de Proteccion al Medio Ambiente (PMA), fus,...afc ” NO SE MENCIONAN LAS
ACTIVIDADES A REALIZARI

*OBJETIVOS DEL PROGRAMA

En este apartado se estableceran los objetivos a alcanzar con el desarrollo del programa de trabajo
(ACTIVIDADES). Los ohjetivos son a corto, mediano y largo plazo; por lo tanto, el prestador de §.5. debera considerar lo
antes mencionado para su desarrollo.

Los objefivos se redactan usando un verbo en infinitive. Para completar el enunciade del objetive se da respuesta al PARA
QUE del proposito; es decir, se explica la finalidad del objetivo. Por ejemplo: ... con el finde .... o .... para.... y pordltimo
termina enunciando el COMO se lograra el objetivo. Per sjemple: ..........mediante ... ......... atraves de ... veveeee
utilizando ,,,,.

v"CORTO PLAZO
1. Identificar las carpetas admimsirativas, con el fin de acomodarias de manera numérca, mediante la utilizacion de
folios.
v MEDIANO PLAZQ

2. Categonzar y acomodar por orden numérico las carpetas adminisirativas, con el fin de ordenarlas en el archivo fisico
y digital, & través de la busgqueda y capfura de la informacion en la base de dafos.

v ARGO PLAZO

3. Elaborar paguetes de desayuno y enfregar juguetes a los nifios, con el fin de crear conciencia en el cuidado del
medio ambrente, mediante la ivitacion a la obra de teafro: “CUNDADO CON LA BASURA™
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Programa S.S

*ACTIVIDADES PARA ALCANZAR LOS OBJETIVOS PLANTEADOS

Enlistar |as diversas actividades para lograr los objetivos planteados. Estas deben estar relacionadas entre si; es
decir, la actividad 1 con la 2, la actividad 3 con |a 4 y la actividad 3 con la 6. Por ejemplo:
1. Enumerar las carpetas administrativas.
2. Forrado de las carpetas administrativas que ya se encuentran con un folio previo.
3. Recopilacion de informacion (el acto reclamado, nimero de expediente, drgano junsdiccional, etc.) para su captura
en |a base de datos.
4. Acomodo por orden numérico las carpetas administrativas para agregarlas al archivo.

5. Elaboracion de invitaciones a escuelas para evento de obra de teatro: "CUIDADO CON LA BASURA
(CONCIENTIZACION DEL MEDIO AMBIENTE).
6. Entrega de paquetes de desayuno y juguetes a los nifios que asistieron al evento social.

*FUNCIONES Y RESPONSABILIDADES DEL PRESTADOR DEL SERVICIO SOCIAL

El prestador establecera las funcionas y responsabilidades que han sido asignadas para la realizacién del
programa de servicio social respectivo. Se presentara en la siguiente tabla considerando las actividades y objetivos,
como se muestra en el Ejempla:

OBJETIVO ACTIVIDADES FUNCIONES RESPONSABILIDADES
v CORTO PLAZO 1. Enumerar
las carpetas|

1. Identificar las carpetas
administrativas, con el fin de | administrativas.
acomodarias de  manera
NUMErica, mediante la
utilizacion de folios. 2 Forrado def

Asistents ) . ]
{Dependera de [a actividad) Discrecion, Observacion
las carpetas
administrativas  qus
ya se encuentran cor

un folio previo.

v"MEDIANO PLAZO 3-
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2. Categonzar y acomodar
por orden numérico  las ) )
carpetas administrativas, con el (Dependera de la actividad) (Dependera de la actividad)
fin de ordenarlas en el archivo
fisico y digital, a fravés de la
bisqueda y capiura de la
informacién en [z base de
datos.

*LARGO PLAZO

2 Elaborar paguetes de
desayuno y enfregar juguetes a
fos nifios, con el fin de crear
conciencia en ef cuidade del
medio ambienfe, mediante |z B
nvitacion a la obra de teatro: '
“CUIDADO CON LA
BASURA™

{Dependera de la actividad) | (Dependera de la actividad)

*LUGAR DE EXPEDICION DEL PRESENTE PROGRAMA:
H. Xxxooooe Ver & 300 de spopoy 20000

*FIRMAS
NUNCA DEBEN DE ESTAR EN HOJA EN BELANCO.

TU NOMERE Y FIRMA NOMBRE COMPLETO Y FIRMA
PRESTADORDE 5.5. CARGO
(SELLO)
Vo. Bo.

DEPARTAMENTO DE TITULACION, PRACTICAS
PROFESIONALES, SERVICIO SOCIAL Y BECAS
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Programa S.S

= Indicaciones generales para redactar td
programa de actividades:

1) Tipo de fuente: Arial Narrow

2) Nomero de fuente para titulos: 14 N o

3) NOmero de fuente en parrafos: 12 ¥~ Eliminarrecuadro al impriir

) Espacio entre lineas: 1.5

) Respetar mayuscula y mindscula

) Margen de hoja 2cm por los 4 lados

)

4
6]
E Kl
7) REVISAR ORTOGRAFIA
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Reportes mensuales

El alumno hard el llenado de tres reportes bimestrales en el cual deberd hacer
el llenado de los datos que se le solicitan, por ejemplo, actividades
realizadas, periodo en el cual lo realizo y alguna observacién que él o el
encargado quisiera realizar. Los reportes se entregan de manera bimestral.
Antes de hacer entrega para firma deberd hacer envié al departamento de
S.S para una previa revisidén y asi notificar a tiempo detalles que llegase a

presentar.

INFORME TRIMESTRAL DE ACTIVIDADES
SERVICID SOCIAL
Fecha de inicio y fecha de termino —>  FON000E 2000 — X000 20000

REPORTE W® 1
MESES: WHHA-XO0 <—  Mes o meses a reportar.
REGISTRO 2.5: M0  <«— Sse proporciona al inicio de S.S
——— via correo electrénico
NOMERE DEL PRESTADOR DEL 5.5 0000000 300000000 0000000 <—  Nombre del alumno
LIC. ylo CARRERA- 30000000000 No. MATRICULA: Xo00000R00
HNOMERE DEPEMDENCIA- Xo000000000000000000N0NN0.
DURACION
ACTIVIDADES REALIZADAS OBSERVACIONES
POR ACTIVIDAD
Puede anexar evidencias,
» N En esie apattade el prestador de semvicio sooial Reporiar por <}— comentarios o el responsable
Actividades que desempefio s | yapdy vifetas, descriid en forma dessllads y s=mana de del alumno puede hacer
durante sus 5.5 anlistada todas las scfividades realizadas procurando lunes a viames comentarios.

que [a redaccion no s2a repetitiva y los comentarios de NG SE ESCRIBEN HORAS

las mismas que sean pedinsntes.
LUN 01 AL VIE 04

MARZO 2022

LUN 07 AL VIE 11 DE MARZO
2022

Fecha de entrega al encargado en donde realiza S.S

H. Veracruz; Ver, 3 X de febesro de 2023 <

Datos del alumno ~ —> NOMERE Y FIRMA NOMBRE, FIRMA ¥ CARGO <—  Nombre del encargado por empresa S.S
PRESTADCR CE 5.5 RESFONSAELE DE LA DEPENDENCIA
(SELLO)
o, Bo.

DEPARTAMENTO DE TITULACION, FRACTICAS
PROFESIONALES, SERVICIO SOCIAL Y BECAS

Datos del alumno —  ismbre Prauada de Seevichs Sachal 13
Datos del alumno  —> =~
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Informe final del S.S

El alumno deberd hacer el llenado de los datos que se le solicitan, por
ejemplo, actividades realizadas, periodo en el cual lo realizo, dentro del
formato vienen las especificaciones a realizar en el. Antes de hacer entrega
para firma deberd hacer envié al departamento de S.S para una previa
revision y asi notificar a tiempo detalles que llegase a presentar.

INFORME FINAL DEL SERVICIO SOCIAL
XX DE XXXXX 20XX — XX DE XXXXXXX 20XX

*INTRODUCCION
Debera ser minimo de media cuartilla e indicar en tiempo pasado los propésitos del programa,
los beneficios a la comunidad y sefialar la importancia de haberlo llevade a cabo en la institucion que
se eligid. Explicar queé fue lo que te motivo a escoger dicha dependencia, relacionar la importancia de
tu licenciatura y/o carrera con la dependencia, etc. Por ejemplo: “El motivo por el cual escogi la
Procuraduria Estatal de Proteccion al Medio Ambiente (PMA), fuye,....efc” NO SE MENCIONAN LAS
ACTIVIDADES A REALIZAR!!

*DESARROLLO DE ACTIVIDADES

Describir el desarrollo de todas las actividades en tiempo pasado plasmadas en el Programa de
actividades. Por ejemplo:

1. Enumerar las carpetas administrativas: Se hizo un documento con los nimeros de folios de
todas las carpetas, los cuales fueron impresos, recortados y se pegaron al documente u oficio
al que correspondian.

2. Forrado de las carpetas administrativas que ya se encuentran con un folio previo: Se
pidio el plastico gontagt transparente al area de Recursos Materiales y se hizo el recorte de las
medidas necesarias que se iban a utilizar, posteriormente fueron colocados en cada uno de los
documentos y se recortaron los bordes sobrantes.

Efc.

Etc.

Efc.

Efc.

o D e W
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Informe final del S.S

* RESULTADOS

Se especifica en tiempo pasado, si los objetivos planteados en el Programa de actividades se
cumplieron. Ejemplo:

v OBJETIVO CORTO PLAZO

1. Identificar las carpetas administrativas, con el fin de acomodarlas de manera numérica, mediante la
utilizacion de folios: Las carpetas fueron organizadas y se les cambio el numero de folio anterior, siendo

reemplazados por el mimero de folio actualizade que previamente fue impreso, recortado y pegado. EI

objetivo fue cumplido con éxito.

v"OBJETIVO MEDIANO PLAZO

v OBJETIVO LARGO PLAZO



“. - MANUAL DE ORGANIZACION DE S.S

—\ \/

CEMTRO UNIVERSITARIO

Informe final del S.S

* CONCLUSIONES

En este apartade pondra por dltimo la experiencia que tuvo a lo largo de estos & meses de
Servicio Social en tiempe pasado. Hubo algldn aprendizaje significativo, etc. Media cuartilla.
Ejemplo:

La Procuraduria Estatal de Proteccion al Medio Ambiente (PMA) me dié la oportunidad de
aprender a desarrollarme en un ambiente laboral profesional, enfrentandome a los retos y
permitiendome resolverios de la mejor forma posible, ensefiandome lo que es el compromiso, la
honestidad y el defender mis principios como individuo.

*LUGAR DE EXPEDICION DEL PRESENTE INFORME:
H. Boca del Rio, Vier. a XX de [Noviembre 2025.

*FIRMAS
NUNCA DEBEN DE ESTAR EN HOJA EN BLANCO.

TUNOMBRE Y FIRMA NOMBRE COMPLETO Y FIRMA
PRESTADOR DE 8.5, CARGO
unca debe dejar la firma (SELLO)
’la en una hoja en blanco. | . . .o —
Vo, Bo.
ebe acomodar la
formacién de tal forma vMTRAIII.
le queden en una misma DEPARTAMENTO DE SERVICIO SOCIAL
yja con la conclusion.

=+ Indicaciones generales para redactar
tu programa de actividades:

1) Tipo de fuente: Arial Narrow
2) Nomero de fuente para titulos: 14
3) Nomero de fuente en parrafos: 12
4} Espacio entre ”neas: 1.5 <— Eliminar recuadro al imprimir
5) Respetar maydscula y minidscula
6) Margen de hoja 2cm por los 4 lados
7) REVISAR ORTOGRAFIA

ELIMINAR ESTOS RECUADROS AL MOMENTO DE
IMPRMIR
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Carta cumplimiento

El encargado de S.S durante su estancia en la empresa, deberd hacer el
llenado pertinente de la carta cumplimiento del alumno.

Hoja membretada por empresa —
|
Asunto: Carta Cumplimiento del Servicio Social
DEPARTAMENTO DE SERVICIO SOCIAL
EAV CENTRO UNIVERSITARIO

El suscrito l:a} LIC. X000000000¢ <— Nombre encargado por empresa S.S
JOO0000CCOOCOC000COOON0NNN. <—  Nombre de la empresa o razén social

HACE CONSTAR
Que el (la) C.
20000000 X00000000 X000000( <—  Nombre del alumno iniciando por apellido paterno, materno y nombre.

Alumno (8) de la LICENCIATURA/CARRERA EN 3000( 2000( 3000 3000, de I3 EAV CENTRO

e o cuee —> UNIVERSITARIO con nimero de RVOE X000OK y nimero de Matricula X)00CO0CKK, ha
CONCLUIDO |a prestacion del Servicio Social en esta Institucion, realizado durante el periodo

Fechas de inicio y término de 8.5 —> Comprendido del diz X0 del mes de X000O{ del afio 2023 al dia XX de X0000( del afio 2023, asistiendo
Horario de .5 —> &n un horario de X0C00 3 X300 de Lunes a Viernes, cubriendo un total de 480 horas en funcion de

lo establecido en la normatividad vigente.

De acuerdo a las disposiciones  wvigentes y para 105 usos legales que procedan, se extiends |a
Fecha de elaboracion de carta. —» presente, en |a ciudad de Veracruz, Ver. a los XX dias del mes de 2000000 del afio de 2023.

Nombre encargado por empresa S.5 ~ —> LIC, O e i,
Puesto del encargado por empresa S.S  —> RO,




“. - MANUAL DE ORGANIZACION DE S.S

—\ \/

CENTRO UNIVERSITARIO

RVOE

NO_RVOE DESCRIPCION
20180015 Administracian

20180012 Derecho

20180014 Mercadotecnia

20180016 Mantenimiento de Aeronaves

20180017  Oficial de Operaciones de Aeronaves y Aerddromos
20180018  Ppiloto Aviador

20192962  Administracidn y Servicios Generales de Aviacion
20192958  Cjencias de la Educacién

20192359 Comercio Internacional y Aduanas




E»., N MANUAL DE ORGANIZACION DES.S
ey

ENTRO UKNIY

ANEXO

l. Color de folder por carrera:

e Administracién - AZUL CIELO

e Derecho - VINO

e Mercadotecnia - MORADO

e Mantenimiento de Aeronaves - CAFE

¢ Oficial de Operaciones de Aeronaves y Aerédromos - AZUL MARINO
* Piloto Aviador - AMARILLO

e Administracién y Servicios Generales de Aviacion - ROJO

e Ciencias de la educacién - ROSA

e Comercio Internacional y Aduanas - GRIS

Il. En caso que algun documento venga con tachaduras, rupturas o arrugado, NO
sera recibido por parte del Departamento de Servicio Social.

lll. En el caso de los documentos que equivalen a més de una hoja estos deberdn
estar engrapados para prevenir el extravié de alguna de ellas.

IV. Una vez entregado el folder por primera vez no es necesario presente un folder
para cada entregada.

V. Los alumnos que realicen su S.S podrdn asistir con su uniforme de prdcticas
durante su estancia una vez culminado deberd volver al calendario por parte de
Direccién de Sobrecargos.

VI. Te invitamos a consultar el Reglamento General Universitario
https://www.eav.edu.mx/rgua.html

VII. Alumnos Online deberdn hacer entrega de sus formatos al finalizar el s.s ya sea
por paqueteria, personal, o un familiar con el color de folder que le corresponde.


https://www.eav.edu.mx/rgua.html

